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Postanowienia ogdlne

Edytor tekstu Word (format doc. lub docx.).

Styl czcionki: Times New Roman.

Wielko$¢ czcionki tekstu gtownego — 12 pkt.

Wielko$¢ czcionki przypisow — 10 pkt.

Interlinia ($wiatlo) tekstu gtéwnego —1,5 wiersza.

Interlinia (Swiatto) przypisow — 1 wiersz.

Tekst wyjustowany.

Marginesy standardowe — wszystkie po 2,5 cm.

Jako sposdb wyrdznienia tekstu stosuje si¢ dla zwrotdéw w jezykach obcych (np. angielski,
niemiecki, tacinski) wylacznie kursywe, natomiast dla zwrotdéw w jezyku polskim unikamy
wyrdznien, ewentualnie w wyjatkowych sytuacjach druk rozstrzelony.

e Nie nalezy stosowa¢ podkreslen i wythuszezen (nie dotyczy prac jezykoznawczych).

Nie nalezy stosowac tzw. twardych spacji i automatycznego dzielenia wyrazow.

Tekst glowny

e Tytuly:
- ksigzek i artykulow, referatow, obrazow, filmow podajemy kursywg;
- gazet i czasopism (wielkimi literami) oraz konferencji, sesji naukowych, konkursow, wystaw —
pismem prostym w cudzystowie;
- dokumentoéw — pismem prostym bez cudzystowu.

e Cytowane fragmenty tekstow oznaczamy ,,cudzystowem” (bez kursywy).

e Daty:
- nazwy miesiecy nalezy rozwijac¢: 22 maja 2012 r.;
- zakres dat taczymy potpauza: 1989-2001.

e Nazwy wlasne:
- nazwy organizacji i instytucji wystepujace po raz pierwszy zapisujemy w catosci, dalej mozna
uzywacé skrotu;
- imi¢ i nazwisko 0soby wystepujace po raz pierwszy zapisujemy w pelnym brzmieniu, dalej
konsekwentnie — nazwisko z poprzedzonym inicjatem imienia lub samo nazwisko.



o Jezeli w teks$cie wystepujg skroty, ktore nie sg ogolnie przyjete lub zostaly ustalone specjalnie
dla publikacji, nalezy sporzadzi¢ Wykaz skrotow.

e Odsylacz cyfrowy przypisu umieszczamy bezposrednio po fragmencie, do ktérego odnosi si¢
przypis (po cudzystowie, przed kropka konczacg zdanie, ale po kropce skrotu, jezeli ten konczy
zdanie).

Przypisy

o tradycyjne (dolne) — z odsytaczami liczbowymi w tekscie gtownym,

o Stosujemy skroty: red. — pod redakcja, redakcja; s. — strona; t. — tom; z. — zeszyt; cz. — czg$é;
nr —numer; R. —rocznik; i in. — i inni; i n. — i nastgpne.

e Numery tomow, czesci zapisujemy cyframi arabskimi, niezaleznie od tego, jak podane zostaty
w publikacji: t. 24, cz. 5.

e W opisach publikacji obcojezycznych stosujemy oznaczenia i skroty wlasciwe dla danego
jezyka, zaczerpnigte z kart tytutowych, np.: No. — ang. number— numer; Vol. — ang. volume —
tom, rocznik; Bd. — niem. Band — tom; Aufl. — niem. Auflage — wydanie.

e Przypisy tradycyjne
- Zamieszczamy u dotu stron, na ktoérych wystepuja ich odsytacze.
- Kilka zrodet zamieszczonych w jednym przypisie oddzielamy $rednikami.
- Unikamy zapisu op.cit. Jezeli powotujemy si¢ na publikacj¢ przytoczong w jednym z przypisow
wczesniejszych, powtarzamy poczatkowe elementy opisu (nazwg autora oraz pierwsze stowa
tytutu stanowiace logiczng cato$é); jezeli przytaczamy pozycje wymieniong w przypisie
bezposrednio poprzedzajacym, stosujemy zapis: ibidem, np.:
LR. Lange, O istocie tarica i jego przejawach w kulturze. Perspektywa antropologiczna, Poznan 2009, s. 81-82.
2 A. Marcinkowski, Lud ukrairski, t. 2, Wilno 1857, s. 170.

% Ibidem, s. 157-160.
4R. Lange, O istocie tarca...,s. 113-115.

e Kolejnos¢ elementow przypisu (oddzielonych przecinkami):
- inicjat imienia i nazwisko,
- opis bibliograficzny (zob. Bibliografia),
- numery przywolywanych stron.

e Jezeli powolujemy sie na fragment niepochodzacy bezposrednio z oryginatu, piszemy np.:
LR. Cameron, Historia gospodarcza Swiata, Warszawa 2001, s. 312, za: J. Kalicifnski, Historia gospodarcza XIX i XX wieku,
Warszawa 2004.

e Jesli cytujemy fragment niepochodzacy bezposrednio z oryginatu, stosujemy zapis np.:
LA, Krajewski, Prace magisterskie i licencjackie, Warszawa 2003, s. 71, cyt. za: J. Bo¢, Jak pisa¢ prace magisterskq, Wroctaw
1995, s. 31 38.

e Jezeli przywotujemy artykul zamieszczony w Internecie, zapisujemy, np.:
E. Grabowska-Wozniak, Swieto euroentuzjastéw, ,Zycie Warszawy”, 15.05.2000, http://www.zw.com.pl/ [dostep:
20.06.2000].

o Kolejnos$¢ elementow w opisie materiatu archiwalnego (zapisanych antykwa, oddzielonych
przecinkami):
- nazwa archiwum (skrot),
- nazwa zespotu archiwalnego,
- sygnatura jednostki archiwalnej (bez skrotu sygn.),
- opis dokumentu,


http://www.zw.com.pl/

- data powstania dokumentu (jezeli jest nieznana, skrot b.d.)

- numery przywotywanych kart, np.:
LAIPN Kr, Akta operacyjne, 010/12061, Notatka ze spotkania wiceministra Franciszka Szlachcica z aktywem SB KW MO w
Biatymstoku, 13 XI 1962 r., k. 18.

Bibliografia

Pozycje bibliografii sortujemy alfabetycznie wedtug nazwisk autoréw.

Nie numerujemy kolejnych pozyciji bibliografii.

Nazwy wydawnictw podajemy konsekwentnie we wszystkich publikacjach lub wcale.
Nie umieszczamy stron podawanych publikacji.

e Kolejnos¢ elementow tradycyjnego opisu bibliograficznego (oddzielonych przecinkami):
- nazwisko i inicjal imienia,
- opis bibliograficzny,
- uwaga: nie podajemy numerdéw stron.

Przyktady zapisu:

- publikacje autorskie(jeden autor):
Grzenia J., Stownik nazw wlasnych, Warszawa 1998.
Gronowska B., Jasudowicz T., Mik C., Prawa cztowieka. Dokumenty migdzynarodowe, Torun 1993.

- publikacje zbiorowe (pod redakcja):
Wspotczesny jezyk polski, red. J. Bartminski, Lublin 2001.

- artykuly w publikacjach zbiorowych:
Markowski A., Puzynina J., Kultura jezyka [W:] Wspélczesny jezyk polski, red. J. Bartminski, Lublin 2001.

- artykuly w czasopismach (uwaga: zawsze nalezy oznaczy¢ numer czasopisma za pomocg skrotu,
odpowiednio R., nr, z., cz.):
Plezia M., Najdawniejsze echa poezji Horacego w literaturze polskiej, ,,Rocznik Komisji Historycznoliterackiej” 1987, nr 24.

- artykuly w prasie codziennej (zamiast roku wydania i numeru mozemy poda¢ date wydania):
Wolak U., Harcerze z ,, Kamieni na szaniec” sq jak superbohaterowie XXI wieku, 08.03.2014.

Tabele i rysunki

e Opisy tabel powinny by¢ zlokalizowane nad tabelami, a rysunkow (zdje¢, schematow, map, itp.)
pod nimi (bez Swiatla).

e Tabele i rysunki powinny by¢ ponumerowane oddzielnie.

e  Zrodto tabel i rysunkéw nalezy podawaé pod nimi.



